



	
	T.C.
ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
Emekli Sürekli Görev Yolluğu 
İş Akış Şeması

	

	
İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı

	 (
Emekli 
Sürekli
 Görev
 
Yolluğu
 İş Akış 
Süreci
)
	-
	-
	-

	 (
Talebin 
A
lınması
)
	Emekliye ayrılan personel,
Daire Başkanı
	Emekliye ayrılarak sürekli görev tazminatını hak eden idari / akademik personelden tazminat ödenmesine ilişkin talep yazısı Daire Başkanlığınca işlem yapılmak üzere Mali İşler Müdürlüğüne havale edilir.
	EBYS Gelen 
Evrak,
SGK aylık 
bağlama yazısı,
emeklilik 
onayı, hesap 
numarası dilekçesi

	 (
Y
olluk B
ildiriminin 
D
üzenlenmesi
)
	Emekliye ayrılan personel,
Daire Başkanı
	Hazırlanan yolluk bildiriminin imzalarının tamamlanması.
Emekli yolluğu:Aylık Katsayı x Emekli Yolluk Katsayısı
Emekli Yolluk Katsayısı:13.558

	Yolluk bildirimi

	 (
Ödeme Emri Belgesinin Düzenlenmesi
)
	Memur,
Şef,
Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi
	HYS sistemi üzerinden hazırlanan ödeme emri belgesi Gerçekleştirme Görevlisi tarafından kontrol edilir ve imzalanarak Harcama Yetkilisinin imzasına sunulur.
	Ödeme emri belgesi

	 (
HYS üzerinden muhasebe birimine gönderme
)
	
Harcama Yetkilisi 
	Ödeme emri belgesi ve ekleri, SGDB’ye HYS üzerinden imzalanarak gönderilir. 
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